
Please contact hscbud@ttuhsc.edu with any 

questions about these reports. 

 

 

 
 

TEXAS TECH UNIVERSITY HEALTH SCIENCES CENTER  

EMPLOYEE ONE TIME PAYMENT 
(EOPS) REPORTS 

 

   



Location 
Log in to the Cognos Reporting System https://cognos.texastech.edu/ with your eRaider credentials. 

 

EOPS_001 –EOPS Listing 

Purpose of Report: 
 This is an EOPS listing report with several search options: 

o Can generate all EOPS on a particular Chart, Fund or Organization code. 

o Can also generate all EOPS on a particular employee.  

 Note: if employee does not display in search option then user does not have security access to 

view that employee’s information.  

o Can generate all EOPS on selected earn codes.  

Report Fields 
 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 



 You have the option to key in your ORGN or Choose the ORGN from the hierarchy (below) 

o However, be sure to have a Fiscal Year listed otherwise the report will display EOPS for all fiscal years.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 If you would like to filter for a specific employee simply type in their name in the search field.  

o If you type only their first or last name it will pull any name (you have security to) that has those similar 

characters (example below).  

o It is suggested to type the name that is most unique (Quinten Smith vs. Sarah de Franco) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 If you would like to filter for a specific earn code (i.e. Faculty on Call –FOC) then the Earn Code section is where 

you will make the selection : 

o Note: 

  If you do not have an earn code specified, all applicable earn codes will generate.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Finally you may run the report by clicking “Finish” to generate a PDF report or click “Next” to specify either PDF 

or Excel.  

 

 

 

Report & Drill Down: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Displayed above is a generated report which gives you the Earn Code, EOPS#, Amount, etc.  

 Report display will vary based on parameters chosen.  

 The EOPS# columns have drill‐throughs on each individual EOPS number which will generate the EOPS_002 

Report (more details on EOPS_002 report below) for that specific transaction.  

o All drill‐throughs should open in a separate tab.  

EOPS_002 – EOPS Detail  

Purpose of Report 
 Report Detail on a particular EOPS transaction.  

o Information on: 

 Explanation for Payment 

 Funding Information  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Insert desired EOPS transaction number you wish to view. 

 Report example below. 

 Note the drill down to EOPS Report_003.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Report & Drill Through 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EOPS_003 – EOPS Detail with Approver Information 

Purpose of Report 
 Report detail with the approvers listed. 

o This report shows the same information as the EOPS_002 report, but with the approvers of the EOPS as 

well.  

Report Field 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Insert desired EOPS transaction number and click “finish.” 

 

 



Report 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

EOPS_004 – EOPS List by Originator  

Purpose of Report 
 Allows you to view all EOPS by an originator based on fiscal year input.  

Report Fields 
 Note: 

o If you do not specify a Fiscal Year it will generate all transactions for all fiscal years.  

 “Chart of Accounts” is required.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 If you would like to filter for a specific originator simply type in their name in the search field.  

o If you type only their first or last name it will pull any name (you have security to) that has those similar 

characters (example below).  

o It is suggested to type the name that is most unique (Quinten Smith vs. Sarah de Franco) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 If you would like to filter for a specific earn code (i.e. Faculty on Call –FOC) then in the Earn Code section is 

where you will make the selection : 

o Note: 

  If you do not have an earn code specified, all applicable earn codes will generate.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Report & Drill‐Through 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Please contact hscbud@ttuhsc.edu with any questions about these reports. 


